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Jak utworzyc¢ deklaracje PIT, podpisac je
certyfikatem i wystac do systemu e-Deklaracje?

Warunkiem obligatoryjnym umozliwiajagcym elektroniczne przekazywanie dokumentacji do urzeddéw
skarbowych jest posiadanie aktualnego certyfikatu, a takze podpisywanie sktadanych deklaracji
bezpiecznym podpisem kwalifikowanym, ktéry jest kazdorazowo weryfikowany przez system, co
uniemozliwia zmiane tresci dokumentu bez naruszenia podpisu. Te dwa warunki sg gwarantem poufnosci
i autentycznosci przekazywanych danych.

W programie Ptace VULCAN mozna utworzy¢ deklaracje PIT-11, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-R oraz IFT-1/IFT-1R,
podpisacd je kwalifikowanym podpisem i eksportowac do systemu e-Deklaracje.

Zagadnienia omawiane w poradzie

Tworzenie deklaracji PIT

Weryfikacja deklaracji PIT z kartotekami podatkowymi
Podpisywanie deklaracji kwalifikowanym podpisem
Wysytanie podpisanych deklaracji do systemu e-Deklaracje
Drukowanie UPO dla deklaracji poprawnie wystanych

Tworzenie deklaracji PIT

1. W programie Ptace VULCAN przejdz do widoku Wydruki/ Formularze PIT.
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2. W polu nad drzewem danych ustaw rok, za ktéry chcesz utworzy¢ deklaracje.
3. W drzewie danych, w gatezi Przygotowywane wybierz wtasciwy rodzaj deklaracji.

4. Wybierz umowy (dla PIT-11i IFT-1/ IFT-1R) lub listy wyptat (dla PIT-4R i PIT-8AR), dla ktdrych majg zostac
utworzone deklaracje.

5. Zaznacz umowy i kliknij przycisk Utworz PITy.
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6. W wyswietlonym oknie zweryfikuj dane i kliknij przycisk Zapisz.

W przypadku deklaracji PIT-11 dane do weryfikacji znajdujg sie na dwdch kartach: Dane podstawowe
oraz Koszty uzyskania przychodu z tytutu umowy o prace.

KonfiguraclaJednostka  Kartoteki Listy wyplat _ Operacje biezace  Wymiana _ VeI

D B B R N B B G

Zestawienia Wydruki Wydruki list ~ Sprawozdania  Deklaracje [ESSUNCESSul Odpis na ZFSS  Podpisywanie Przejds do Strefy g4 Start
seryjne GUs dokumentdw Produktsw

2026 v

y wyszukat Utwérz PITy i Drukuj

= () Przygotowywane Data zakoriczenia
_IPITL
I PIT-4R
I PIT-8AR
SIPITR
SIIFT-1/IFT-1IR
3 £ Zrealizowane

Nazwisko Sygnatura umowy

Data rozpoczecia

Rodzaj deklaracjiz PIT-11

oW UpAuenoloBiAzid s ue.Ric0d B

SIPITL Rok: 2026
—JPIT-4R s 5 =
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7. Poczekaj, az PIT-y zostang przygotowane.

Postep prac mozesz obserwowac w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw. Utworzone deklaracje
pojawig sie w gatezi Zrealizowane.
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8. Zminimalizuj panel Pobieranie przygotowanych plikéw, klikajac ikone L*21.
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Zwrdé uwage na kolumne Status, w ktdrej graficznie prezentowany jest status deklaracji. W tabeli ponizej
opisano znaczenie wszystkich ikon, ktére mogg pojawic sie w kolumnie Status.

Symbol Nazwa
Do wystania
& W trakcie przetwarzania
Wystany poprawnie
(% Wystany btednie

Opis
PIT przygotowany i podpisany, oczekujgcy na wysytke
PIT aktualnie wystany do urzedu skarbowego
PIT wystany do urzedu skarbowego z pozytywng odpowiedzig z bramki

PIT wystany do urzedu skarbowego, zwrécono btgd z bramki

3/10

0 Wyloguj sie
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Weryfikacja deklaracji PIT z kartotekami podatkowymi (opcjonalnie)

Jezeli chcesz automatycznie sprawdzi¢ utworzone deklaracje przed ich wysytka do urzedu skarbowego,
system umozliwia poréwnanie wartosci wykazanych w deklaracjach z kwotami w kartotekach podatkowych
pracownikéw.

1.
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2. Zatwierdz komunikat wyswietlony w programie, klikajgc przycisk Tak.

Czy na pewno uruchomic¢ weryfikacje wybranych pitdw za rok 20267
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3. W panelu Pobieranie przygotowanych plikéw program utworzy raport z weryfikacji, ktéry mozesz
pobraé na stanowisko robocze lub otworzy¢ bezposrednio w przegladarce internetowe;j.
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4. Zapoznaj sie z raportem. Jest on w formacie Excela i zostat podzielony na dwa arkusze:

— Raport rozbieznosci — w przypadku negatywnego wyniku weryfikacji zawiera szczegdtowe rdznice.

Weryfikacja PIT-11z kartoteka podatkowa osoby
Jednostka: SP1

Rok: 2026

Wynik negatywny - rozbieznosé:

Identyfikator Przychod Koszty Zaliczka na podatek | Sktadki na ub. spot Sktadki na ub. zd bkladkinazw.zawuduwe*
podatkowy PIT | Kartoteka PIT [ Kartoteka PIT [ Kartoteka PIT [ Kartoteka PIT | Kartoteka | PIT [ Kartoteka

* - w przypadku sktadek na zwiazki zawodowe w PIT obowiazuje limit (840,00 zt), zatem sytuacja, gdy sktadki w kartotece sg wyzsze niz limit, a w PIT wykazane s3 w kwocie limitu, jest prawidtowa

Lp. Nazwisko i imie

— Raport zgodnosci — w przypadku pozytywnego wyniku zawiera szczegétowe poréwnanie z kartoteka
podatkowa.

Weryfikacja PIT-11 z kartoteka podatkowa osoby
Jednostka: SP1

Rok: 2026

Wyniki pozytywny - zgodnosé:

L isko i imi Identyfikator Przychéd Koszty Zaliczka napodatek Sktadki na ub. spoteczne|Sktadki na ub. Bktadki na zw. zawodowe*
o ol y PIT__ [ Kartoteka PIT [ Kartotel PIT__ [ Kartoteka PIT [ Ka PIT__ [ Kartoteka T [ K
1|BOBERZBIGNIEW | 22 374,10‘ 2237410 750,00‘ 750,00 1468,00| 1468,00 3067,49‘ 3067.49 1737,60‘ 1737,60 0,00| 0,00

* - w przypadku sktadek na zwiazki zawodowe w PIT obowigzuje limit (840,00 zt), zatem sytuacja, gdy sktadki w kartotece sg wyzsze niz limit, a w PIT wykazane sa w kwocie limitu, jest prawidtowa.

5. Kazdy sprawdzony pit otrzyma status weryfikacji: pozytywny , lub negatywny U
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Wazne! Podczas préby podpisania i wystania do US deklaracji (przycisk Podpisz i wyslij do US), ktéra nie
zostata zweryfikowana lub posiada negatywny wynik weryfikacji, program wyswietli dodatkowy komunikat
informujacy:

“» |, Wsrdd zaznaczonych dokumentdw s dokumenty niezweryfikowane lub zweryfikowane negatywnie.
* /'  Czy pomimo tego wystaé deklaracje?

Podpisywanie deklaracji kwalifikowanym podpisem
Podpisywanie deklaracji odbywa sie w aplikacji Vulcan.Signer, ktorg pobiera sie z programu Ptace VULCAN.
1. Pobierz aplikacje Vulcan.Signer.

Zaznacz deklaracje, ktdre chcesz podpisac (o statusie Do podpisania).

Kliknij przycisk Podpisz i wyslij do US.
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Na srodku ekranu pojawi sie komunikat odnosnie koniecznosci pobrania aplikacji w celu podpisania
deklaracji. Kliknij przycisk Tak.

€  Przed uzyciem podpisu niezbedne jest uruchomienie ustugi podpisywania elektronicznego.
& W tym celu nalezy pobrac i uruchomic aplikacje: VULCAN.Signer.
Po uruchomieniu pobranej aplikacji bedzie mozna uzy< podpisu.

Czy chcesz pobrac aplikacje VULCAN.Signer?

Domyslnie plik zapisywany jest w folderze Pobrane, chyba ze uzytkownik wskazat inng lokalizacje przed
pobraniem lub ustawienia przegladarki wskazujg na inny folder domysiny.
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2. Uruchom pobrang aplikacje.

Po dwukrotnym kliknieciu lewym przyciskiem myszy na plik, w prawym dolnym rogu ekranu na pasku
zadan pojawi sie ikona aplikacji. Bedzie to oznacza¢, ze aplikacja zostata poprawnie uruchomiona w tle.

@ | | - g *
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-
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3. Wré¢ do programu Pface VULCAN i ponownie wecisnij przycisk Podpisz i wyslij do US.
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4. Woybierz certyfikat i wcisnij przycisk OK.
&  Zabezpieczenia Windows

Elektroniczny podpis dokumentow

Wybierz certyfikat do podpisu

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ wlasciwosci certyfikatu
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5. Wyswietli sie okno, w ktérym wprowadza sie PIN karty kryptograficznej. Jesli PIN jest wymagany,
wprowadz go. Jesli nie jest wymagany, pozostaw pole puste. Kliknij przycisk Akceptuj.

Wprowadzanie numeru PIN karty kryptograficznej

Prosze wprowadzi¢ kod PIN pozwalajgcy na dostep do karty kryptograficznej. Jesli
dostep do karty nie wymaga podania kodu PIN nalezy pozostawic puste pole lub
nacisnaé przycisk "Pomin".

Uwaga! W polu tym nie powinno sie podawac kodow
jednorazowych wygenerowanych w q)likacﬁ mobilnej (tzw. kody
OTT). W przypadku tego typu rozwigzan nalezy pozostawic puste
pole lub uzyc przycisku "Pomin". a wlasciwy kod wpisac w oknie
dialogowym dostawcy podpisu.

Akceptuj Pomin Anulyj

Wysytanie podpisanych deklaracji do systemu e-Deklaracje

1. W oknie, ktdre sie wyswietli, zaznacz opcje Akceptuje, a nastepnie kliknij przycisk Wyslij.

Qswiadczam, ze sg mi znane przepisy Kodeksu karnego skarbowego o odpowiedzial-
nosci za uchybienie obowigzkom ptatnika.

Akceptuje:

=

2. Wyswietli sie informacja, ze deklaracje zostaty wystane.

i ) Deklaracie zostaty wystane.

Kazdemu wystanemu dokumentowi zostanie nadany numer referencyjny (kolumna Numer
referencyjny) oraz jeden ze statuséw:

- Wtrakcie przetwarzania, ikona &9,
- Wystany poprawnie, ikona ’”
~ Wystany biednie, ikona &

Natomiast w kolumnie Komunikat z US pojawig sie odpowiedzi z bramki urzedu skarbowego w postaci
trzycyfrowego kodu wraz z opisem.
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Numer referencyjny Komunikat z US Status
200 - Przetwarzanie dokumentu
025368de 28e 2a0f73e 10790ab 58e64b0 zakoriczone poprawnie, pobierz
uPO
404 - Dokument z niewaznym
0c92c3b249 146 12¢3e 10790ad0 7da58b cortyfikaten
301 - Dokument w trakcie
Ocaeb2be218e2cfd3e 10790a45eb08be przetwarzania, sprawdz wynik
nastepne) weryfikaci dokumentu

Kod odpowiedzi z bramki US powigzany jest ze statusem wystanej deklaracji:

Status Moiliwe kody odpowiedzi z bramki US
) Wtrakcie przetwarzania 300, 301, 302, 303
Wystany poprawnie 200
€ Wystany btednie 100, 101, 102, 400-425, 460-467

3. Jedli wystanym dokumentom zostaty nadane statusy W trakcie przetwarzania, to po pewnym czasie
sprawdz, czy ich status w systemie e-Deklaracje zmienit sie. W tym celu kliknij przycisk Pobierz UPO.

Konfiguraga  Jednostka  Karioteki  Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana Pomoc

m . .m r’z @ % & ; gwfcuj si¢

Zestawienia Wydruki Wydrukilist ~ Sprawozdania  Deklaracje [GUUNEIECEOUM Odpis na ZFSS  Podpisywanie Przejds do Strefy gt spart
seryine GUs dokumentow Produktow
2026 ¥ | | Wpisz, by wyszukac Filru] ~ Drukuj PDF =  Wenyfikuj  Podpisz i wyéiij do US | Pobierz UPO | Drukuj UPO  Usui zaznaczone
o
=3 Przygotowywane Data g
®
(P Data Identyfikato Wynik N Komunikat p«:)l:r;ma ]
kator i umer muni 2
£9PIT4R %, XML PDF  UPO  Wazyta) = cel Nazwisko Imie PR Zm.. S - oS Status pmr,amg? ;;
IPIT-8AR Pracownik | [}
£9PR vuLcan - KeE
g
CIFFYIFT-IR 301- H
Dokument g
53 zrealizowane W rakee i
CIPITLL przetwarz...
SPITR ] 1l=® % & = 24.06.2026  Ziozenie deklaracji  Bober Zbigniew - f8f078812ca9924...  sprawd? (2] %
‘ wynik
CIPIT-8AR nastepnej g
weryfikagji
JPTT-R dokumentu
CIFFYIFR1R

Jesli status deklaracji zmienit sie, to dane w programie zostang uaktualnione. Klikniecie przycisku Pobierz
UPO powoduje rowniez pobranie dokumentéw UPO.

Drukowanie UPO dla deklaracji poprawnie wystanych

1. Zaznacz deklaracje, dla ktérych chcesz wydrukowac UPO (o statusie Wystany poprawnie).

2. Kliknij przycisk Drukuj UPO.

Konfiguracja  Jednostka  Karioteki  Listy wyplat  Operacje biezace  Wymiana Pomoc

R B B @@; 3 memi

Aligia Ginko

Przejdz do Strefy

Zestawienia Wydruki Wydrukilist ~ Sprawozdania  Deklaracie JEMIIEEEYZAl OdpisnaZFSS  Podpisywanie
GUS

seryine dokumentow Produkiow
2026 ~ || Wpisz, by wyszuka¢ Fitruj  Drukuj PDF = Weryfikuj  Podpisz i wysiij do US  Pobierz UPO Usur'\ zazmaczone
]
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I PIT-8AR Pracownik -}
9PITR VULCAN “é
3 IFF/IFT-IR 200- H
23 zrealizowane i [ies 3
P11 1= % o = 24.06.2026  Zlozenie deklaraci  Bober Zbigniew 71091108935 8f078812ca9924... zakoriczone ;
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I PIT4R pobierz g
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3. Poczekaj, az plik zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
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Pobieranie przygotowanych plikow 5

(11:27:56) UPO_PIT-11_2026_SP1_24.06.2026

B X

Generowany jest plik ZIP o nazwie

<UPO>_<Rodzaj Deklaracji>_<Rok>_<Skrot jednostki>_<Biezaca Data>, ktéry zawiera dokumenty PDF
z UPO.

4. Kliknij ikone [

Domyslinie plik zapisywany jest w folderze Pobrane, chyba ze uzytkownik wskazat inng lokalizacje przed
pobraniem lub ustawienia przegladarki wskazujg na inny folder domysiny.

L Pobrane X + B - . 1{
< d P C @ > Ten komputer > OS(C) > Uzytkownicy > &=au > Pobrane > Przeszukaj: Pobrane a
@ Nowy - & © @D ® W N sortyj ~ = Wyswietl ~ (8 Wyodrebnij wszystkie e (B szczegoty
Nazwa |

@l Pulpit » ~ Dzisiaj

[ — *‘ v VULCAN.Signer_v1.0.43.0.exe

= ‘ =+ UPO_PIT-11_2026_SP1_24.06.2026.zip

o Dokumenty »

P8 Obrazy »

© Muzyka »

3 wideo »

5. Kliknij dwukrotnie w pobrany folder.

- (m] x
% UPO_PIT-11.2026 SP1.24.06.21 X +
& 4 T @] O > Pobrane > UPO_PIT-11_2026_SP1_24.06.2026.zip Przeszukaj: UPO_PIT-11_.2026_SP1_24.06.2021 Q
Nowy T Sortuj ~ = Wyswiet! ~ (@ Wyodrebnij wszystkie (B Szczegoly
/} Widok giowny Nazwa Typ Rozmiar po skompr..  Chronione .. Rozmiar Stopien Data moc
[ N [£) UPO_PIT-11_2026_1_Zbigniew_Bob.. Adobe Acrobat Document 36 KB Nie 48KB 26% 24.06.2021
| Galeria

> @ OneDrive - Personal

i Pulpit »

- Pobrane »

6. Otwoérz wybrany dokument PDF i wydrukuj go.
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~ URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU
u DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

A.NAZWA PELNA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

e-Deklaracje - system testowy

B. INFORMACJA O DOKUMENCIE w etl w XML |

Dokument zostal zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Ministerstwa Finansow
|ldetm:tordokmm | Dnia (data, czas):

Plik PDF z UPO wybranej deklaracji (o statusie Wystany poprawnie) mozesz réwniez utworzy¢, klikajac

ikone ™ w wierszu tej deklaracji.

Konfiguracja Jednostka  Kartoteki Listy wyptat  Operacje biezgce  Wymiana Pomoc

n B B R RpEm R B

Zestawienia Wydruki Wydruki list  Sprawozdania SE Gty Formularze PIT "] ZFSS Podpisywanie
seryjne GUS dokumentow
2026 ¥ | || Wpisz, by wyszukac Filtruj  Drukuj PDF - Weryfikuj Podpisz i wyslij do US  Pobierz UPO
=) Przygotowywane
I PIT-11
£ PIT4R % XML | PDF UPO Wzt um[;ar:ma Cel Nazwisko Imie
- PIT-8AR
{J PIT-R
A FTYIFT-1R
=) Zrealizowane
9P | 1= M % IS 24.06.2026  ZloZenie deklaracji  Bober Zhigniew
3 PIT-4R.
3 PIT-8AR
{_J PIT-R
A FTYIFT-1R
Za pomoca pozostatych ikon mozesz:
== - usungc deklaracje (ale tylko o statusach Wystany btednie, Do wystania, Do podpisania)

M - wyswietli¢ podglad deklaracji w formacie XML
® - utworzy¢ plik PDF z deklaracja

= - wczytac edytowany formularz PIT
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